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KAUNO PILENU PROGIMNAZIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLIU
PATVIRTINIMO, ATSAKINGU UZ ASMENS DUOMENU TVARKYMA, UZ
KOMPIUTERINES JRANGOS APSAUGA, SKYRIMA
2023 m. kovo ........ d. Nr. ...

1. L aikau netekusiu galios direktoriaus 2017 m. spalio 3 d. jsakyma Nr. V-151 ,,Dél
darbuotojy asmens duomeny tvarkymo taisykliy®.

2. Tvirtinu pridedamas Kauno Pilény progimnazijos darbuotojy asmens duomeny
tvarkymo taisykles.

3. Skiriu

3.1.atsakingais uz asmens duomeny tvarkyma:

direktoriaus pavaduotoja ugdymui ANAITA BLAUZDZIUNIENE,

direktoriaus pavaduotojg ugdymui DALIA EDITA GAIGALAITE,

direktoriaus pavaduotoja ikio reikalams AUSRA KAROSIENE,

informaciniy ir komunikaciniy sistemy administrator¢ ERIKA KUBILIENE,

dokumenty specialiste DAIVA VYSNIAUSKIENE.

3.2. atsakingais uz kompiuterinés jrangos apsaugg diegiant ir atnaujinant antivirusines
programas, saugy slaptazodziy naudojima, uztikrinimg, kad neSiojamuosiuose kompiuteriuose, jeigu
jie naudojami ne asmens duomeny valdytojo vidiniame duomeny perdavimo tinkle, esantys asmens
duomenys turi biti apsaugoti tokiomis apsaugos priemonémis, kurios atitikty duomeny tvarkymo
keliama rizika:

informaciniy ir komunikaciniy sistemy administratoriy VYTAUTA BOSKA,

informaciniy ir komunikaciniy sistemy administratoriy MINDAUGA GARNIONI,

informaciniy ir komunikaciniy sistemy administrator¢ ERIKA KUBILIENE.

4. Mokyklos darbuotojai su asmens duomeny tvarkymo taisyklémis supazindinami

Dokumenty valdymo sistemoje.

Laikinai einanti direktoriaus pareigas Kristina Kancleryté-Backeviciené
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PATVIRTINTA
Kauno Pilény progimnazijos direktoriaus
2023 m. kovo .......... d. jsakymu Nr. .................

KAUNO PILENU PROGIMNAZIJOS )
DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

1. BENDROSIOS NUOSTATOS

1.1. Siy Kauno Pilény progimnazijos (toliau — Mokykla) asmens duomeny tvarkymo
taisykliy (toliau — Taisykleés) tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkymg Mokykloje,
uztikrinant Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo (Zin., 1996, Nr. 63-
1479; 2008, Nr.22-804; 2011, Nr. 65-3046) (toliau — Jstatymas), kity jstatymy bei teisés akty,
reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, laikymasi ir tinkamg jgyvendinima.

1.2. Taisyklés taikomos Mokyklos darbuotojams, Mokyklos paskirtiems duomeny
tvarkytojams ir jy darbuotojams, tvarkantiems asmens duomenis, nepriklausomai nuo jy priémimo }
darbg salygy. Taisyklés taip pat taikomos visiems asmenims, kurie eidami savo pareigas suzino
asmens duomenis.

1.3. Mokyklos darbuotojai, jgalioti tvarkyti asmens duomenis, privalo laikytis Siy Taisykliy,
turi buti pasirasytinai su jomis supazindinti bei turéti jy kopija. Mokyklos darbuotojai, atlikdami savo
pareigas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo
principy bei konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty teisés aktuose ir Siose Taisyklése.

1.4. Taisyklése naudojamos sgvokos:

1.4.1. Asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — duomeny
subjektu, kurio tapatyb¢ yra zinoma arba gali biiti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant
tokiais duomenimis kaip asmens kodas, vienas arba keli asmeniui biidingi fizinio, fiziologinio,
psichologinio, ekonominio, kultiirinio ar socialinio pobiidZio poZymiai.

1.4.2. Asmens duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atlickamas
veiksmas: rinkimas, uzraSymas, kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas,
keitimas (papildymas ar taisymas), teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés
operacijos, paieSka, skleidimas, naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmy rinkinys.

1.4.3.MokyKklos registravimo ir valdymo Zurnalas — Mokyklos jgaliotos rastinés vedéjos
pildomas Zurnalas, skirtas mokyklai pateikty skundy, praSymy ir pan., susijusiy su asmens duomeny
tvarkymu registracijai ir administravimui.

1.4.4.Duomeny tvarkytojas — juridinis ar fizinis (kuris néra duomeny valdytojo
darbuotojas) asmuo, duomeny valdytojo igaliotas tvarkyti asmens duomenis.

1.4.5.Duomeny valdytojas — juridinis ar fizinis asmuo, kuris vienas arba drauge su kitais
nustato asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones. Duomeny valdytojas yra Mokykla.

1.4.6. Ypatingi asmens duomenys — duomenys, susij¢ su fizinio asmens rasine ar etnine
kilme, politiniais, religiniais, filosofiniais ar kitais jsitikinimais, naryste profesinése sgjungose,
sveikata, lytiniu gyvenimu, taip pat informacija apie asmens teistuma.

1.4.7. Treciasis asmuo — juridinis ar fizinis asmuo, iSskyrus Mokykla, Mokyklos
darbuotojus, Duomeny subjekta, Duomeny tvarkytoja ir asmenis, kurie yra tiesiogiai Mokyklos ar
Duomeny tvarkytojo jgalioti tvarkyti asmens duomentis.

1.4.8.Saugumo incidentas — jvykis, veiksmas ar neveikimas, kuris sukelia ar gali sukelti
neteiséta prisijjungimg ar sudaryti salygas neteisétai prisijungti prie informacinés sistemos ar
elektroniniy ryS$iy tinklo, sutrikdyti ar pakeisti, jskaitant valdymo perémimg, informacinés sistemos
ar elektroniniy rysiy tinklo veikima, sunaikinti, sugadinti, i$trinti ar pakeisti elektroninius duomenis,
panaikinti ar apriboti galimybe naudotis elektroniniais duomenimis, taip pat sudaryti sglygas
pasisavinti ar kitaip panaudoti nevieSus elektroninius duomenis tokios teisés neturintiems asmenims.

1.5. Taisykliy 1.4 punkte nurodytos savokos atitinka Jstatyma.
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1.6. Taisykliy nuostatos negali plésti ar siaurinti [statymo taikymo srities bei prieStarauti
nustatytiems asmens duomeny tvarkymo principams ir kitiems asmens duomeny tvarkyma
reglamentuojantiems teisés aktams.

1.7. Asmens duomenys Mokykloje tvarkomi vadovaujantis Taisyklémis ir:

1.7.1. Istatymu;

1.7.2.Bendraisiais reikalavimais organizacinéms ir techninéms duomeny saugumo
priemonéms, patvirtintais Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m.
lapkri¢io 12 d. jsakymu Nr. 1T-71(1.12) (Zin., 2008, Nr. 135-5298);

1.7.3.Lietuvos standartais LST ISO/IEC 27002:2009 ir LST ISO/IEC 27001:2006 bei
Lietuvos ir tarptautiniais ,Informacijos technologija. Saugumo metodai“ grupés standartais,
reglamentuojanciais saugy duomeny tvarkyma.

1.7.4.PraneSimu apie duomeny tvarkyma bei Duomeny apsaugos priemoniy aprasu.

2. PAGRINDINIAI DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMO
PRINCIPAI

2.1. Mokykla, vadovaudamasi Lietuvos Respublikos teisés aktais bei Siomis Taisyklémis
asmens duomenis tvarko:

2.1.1.Elektroninés prekybos (klienty uzsakymy vykdymo, garantinio aptarnavimo) tikslu;

2.1.2.Vaizdo steb¢jimo tikslu (siekdama uztikrinti nuosavybés teis€s apsaugg, garantuoti
turto sauguma ir nelie¢iamuma);

2.1.3.Mokyklos darbuotojy asmens duomeny tvarkymo tikslu, kiek tai numato Lietuvos
Respublikos teises aktai.

2.2. Mokykla, vadovaudamasi Lietuvos Respublikos teisés aktais bei Siomis Taisyklémis
tvarko:

2.2.1. Asmeny, patenkanciy ] vaizdo stebéjimo perimetrg (vairuotojai, klientai, darbuotojai)
vaizdo duomenis.

2.2.2. Asmeny, dirban¢iy Mokykloje, vardg, pavardg, gimimo datg, asmens kodo numer;,
socialinio draudimo numerij, lyti, gyvenamaja vieta (adresa), telefono rySio numerij, elektroninio pasto
adresa, atlyginimo dydj, vaiky skaiciy, Seimyning padét; (vedgs, iStekéjusi, iSsiskyres) duomenis apie
darbingumo lygj, duomenis apie nedarbingumg, iSsilavinima, kvalifikacija, duomenis apie
18ieSkojimg 1§ darbuotojo atlyginimo, duomenis apie darbuotojo Saukimg liudytoju, pareigy
pavadinimg, atlickamas/atliktas darbines funkcijas, atostogas, komandiruotes, drausmines
nuobaudas, atsiskaitomosios banko saskaitos numerj, taip pat kitus asmens duomenis, kai teisés aktai
ipareigoja Mokykla juos tvarkyti.

2.3. Mokyklos darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, privalo buti apmokyti tvarkyti
tokius duomenis.

2.4. Mokyklos darbuotojai atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens duomenis,
privalo uztikrinti, kad asmens duomenys biity:

2.4.1.renkami tik apibréztais ir teisétais, Taisykliy 2.1 punkte nurodytais tikslais;

2.4.2.tvarkomi tiksliai, sgziningai ir teisétai;

2.4.3.tikslas ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo, nuolat atnaujinami; netikslais ar
neiSsamils duomenys biity iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba sustabdytas jy tvarkymas;

2.4.4.tapatus, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti ir toliau tvarkyti;

2.4.5.saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau,
negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi;

2.4.6.tvarkomi pagal Siame ir kituose atitinkama veikla reglamentuojanciuose jstatymuose
nustatytus aiskius ir skaidrius asmens duomeny tvarkymo reikalavimus laikomi tokiu pavidalu, kad
duomeny subjekto tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau, nei tai yra reikalinga tais tikslais, dél kuriy
jie buvo surinkti.
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2.5. Mokyklos darbuotojai, kurie tvarko asmens duomenis, privalo saugoti asmens
duomeny paslaptj, jeigu Sie asmens duomenys neskirti skelbti vieSai. Si pareiga galioja peré€jus dirbti
1 kitas pareigas arba pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.

3. VAIZDO DUOMENU TVARKYMO TIKSLAS IR SAUGOJIMO TRUKME

3.1. Vaizdo stebéjimas Mokykloje vykdomas siekiant uztikrinti nuosavybés teisé€s apsauga,
garantuoti turto sauguma ir nelieCiamuma.

3.2. Vaizdo steb¢jimo metu surinkti asmens duomenys (vaizdo duomenys) saugomi 30
kalendoriniy dieny nuo jy uzfiksavimo dienos, i8skyrus atvejus, kai esama pagrindo manyti, kad yra
uzfiksuotas daromas nusikaltimas ar kiti neteiséti veiksmai (iki atitinkamo tyrimo ir (ar) bylos
nagrin€jimo pabaigos).

4. VAIZDO DUOMENU RINKIMAS, UZRASYMAS, SAUGOJIMAS

4.1. Mokykloje vaizdo kameromis stebima: jéjimas ] teritorijg, jéjimai } Mokyklos
patalpas, Mokyklos patalpos.

4.2. Vaizdo steb¢jimo metu renkama ne daugiau vaizdo duomeny, negu tai yra biitina
atsizvelgiant | Taisykliy 2.1.2 punkte nustatytg tiksla.

4.3. Mokykla, stebédama vaizdg, tvarko Mokyklos darbuotojy, dirbanciy stebimose
patalpose, vaizdo duomenis. Vaizdo duomenys gaunami i§ vaizdo stebéjimo kamery.

4.4. Vaizdo kameros montuojamos taip, kad vaizdo steb¢jimas biity vykdomas ne didesnéje
patalpy dalyje, negu tai yra biitina. | vaizdo kamery stebéjimo lauka negali patekti patalpos ar
teritorija, kurioje duomeny subjektas tikisi absoliu¢ios duomeny apsaugos, pavyzdziui, persirengimo,
poilsio, tualeto kambariai ir pan.

4.5. Surinkti vaizdo duomenys saugomi vaizdo kameros kietajame diske (HDD) Mokyklos
patalpose.

5. MOKYKLOS DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMO TEISINIS
PAGRINDAS, TVARKYMO BUDAS IR SAUGOJIMO TRUKME

5.1. Mokykla tvarko Taisykliy 2.2.3 punkte nurodytus asmeny, dirban¢iy Mokykloje,
varda, pavardg, gimimo data, asmens kodo numerj, socialinio draudimo numerj, lytj, gyvenamaja
vieta (adresg), telefono rySio numerj, elektroninio pasto adresg, atlyginimo dydj, vaiky skaiciy,
Seimynine padét] (vedgs, iStekéjusi, iSsiskyres) duomenis apie darbingumo lygi, duomenis apie
nedarbinguma, i$silavinima, kvalifikacija, jy igijimo datas, darbo stazg, duomenis apie iSieSkojimg i§
darbuotojo atlyginimo, duomenis apie darbuotojo Saukimg liudytoju, pareigy pavadinima,
atlickamas/atliktas darbines funkcijas, atostogas, komandiruotes, drausmines nuobaudas,
atsiskaitomosios banko sgskaitos numerj, taip pat kitus asmens duomenis, kai teisés aktai jpareigoja
Mokykla juos tvarkyti, pagal Istatymo 5 straipsnio 1 dalies 3 punkte nurodyta teiséto tvarkymo
kriterijy (pagal jstatymus duomeny valdytojas yra jpareigotas tvarkyti asmens duomenis).

5.2. Asmeny, dirban¢iy Mokykloje, duomenys saugojami Lietuvos vyriausiojo archyvaro
rekomenduojamais dokumenty saugojimo terminais. Suéjus duomeny tvarkymo terminui duomenys
sunaikinami arba jstatymy nustatyta tvarka perduodami j archyva.

6. MOKYKLOS DARBUOTOJU DUOMENU RINKIMAS, UZRASYMAS,
SAUGOJIMAS, NAIKINIMAS

6.1. Taisykliy 2.2.3 punkte nurodytus Mokyklos darbuotojy duomenis Mokykla gauna
tiesiogiai i§ duomeny subjekty, kai duomeny subjektas su Mokykla sudaro darbo sutartj ir savo valia
pateikia savo asmens duomenis, taip pat jstatymy nustatytais atvejais, Mokykla asmens duomenis
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gauna i§ valstybés jstaigy, institucijy ir organizacijy, kai pagal teisés aktus Mokykla yra jpareigota
tvarkyti asmens duomentis.

6.2. Mokykla turi teis¢ duomeny tvarkymo veiksmams pasitelkti duomeny tvarkytojus,
pavyzdziui, buhalteriniy dokumenty apskaitg tvarkancias jstaigas. Duomeny tvarkytojai atlieka
duomeny subjekty asmens duomeny tvarkymo veiksmus, jiems pavestus raSytine sutartimi arba
atskiru nurodymu, i$skyrus atvejus, kai jstatymai ir kiti teisés aktai nustato kitaip.

6.3. Mokyklos pasirinkti duomeny tvarkytojai privalo garantuoti reikiamas technines ir
organizacines duomeny apsaugos priemones ir uztikrinti, kad tokiy priemoniy biity laikomasi.

6.4. Asmens duomenis, su¢jus asmens duomeny tvarkymo terminams, nurodytiems
Taisykliy 7 skyriuje, Mokykloje sunaikina, Mokyklos direktoriaus jgaliotas darbuotojas arba
duomeny tvarkytojas arba perduoda j archyva.

7.  ASMENS DUOMENU SUBJEKTO TEISES IR JU IGYVENDINIMO
TVARKA

7.1. Mokykla uztikrina duomeny subjekty teises pagal Istatymg. Patalpose, kuriose
vykdomas vaizdo steb¢jimas, duomeny subjektai apie jy vaizdo duomeny tvarkyma informuojami
pries patenkant | vaizdo steb¢jimo zona.

7.2.  Prie kiekvieno jéjimo ] Mokyklos patalpas, kuriose vykdomas vaizdo stebéjimas, dury

ra$tu pateikiama $i informacija: VYKDOMAS VAIZDO STEBEJIMAS.

7.3. Visi Mokyklos darbuotojai apie vaizdo steb¢jimg informuojami pasirasytinai,
nurodant: ,,/nformuojame, kad Jisy darbo vieta stebima vaizdo kameromis vadovaujantis Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu. Vaizdo duomenys Kauno Pilény
progimnazijoje, adresu Siaurés pr. 73 Kaunas, tvarkomi siekiant uztikrinti nuosavybés teisés
apsaugq, garantuoti turto saugumgq ir nelieciamumgq. Informuojame, kad Jiis turite teise susipazinti
su jos jgalioto duomeny tvarkytojo tvarkomais Jisy asmens duomenimis, suzZinoti, kaip jie yra
tvarkomi taip pat pareiksti nesutikimq, kad Kauno Pilény progimnazija ar jos jgaliotas duomeny
tvarkytojas tvarkyty asmens duomenis, prasyti pakeisti, iStaisyti ir sunaikinti Jiisy asmens duomenis,
jeigu Sie asmens duomenys yra tvarkomi neteisétai ar nesqziningai, vadovaudamiesi Asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymu .

7.4. Duomeny subjektas, pateikes Mokyklai ar duomeny tvarkytojui asmens tapatybe
patvirtinantj dokumentg arba teisés akty nustatyta tvarka ar elektroniniy rySiy priemonémis, kurios
leidzia tinkamai identifikuoti asmenj, patvirtings savo asmens tapatybe, turi teis¢ gauti informacija,
1§ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny
gavéjams teikiami ir buvo teikti per paskutinius 1 metus.

7.5. Asmens duomenys duomeny subjektui susipazinti teikiami, taip pat taisomi ir
naikinami arba jy tvarkymo veiksmai sustabdomi pagal duomeny subjekto tapatybe ir jo asmens
duomenis patvirtinan¢ius dokumentus, gavus duomeny subjekto praSyma. Duomeny subjektui
kreipiantis 1 Mokykla raStu, prie praSymo pridedamas notaro patvirtintas asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento nuorasas, iSskyrus atvejus, kai rasytinis prasymas pateikiamas tiesiogiai
Mokyklos darbuotojams ir praSymo pateikimo metu yra galimybé identifikuoti prasymga teikiantj
duomeny subjekta.

7.6. Duomeny subjekty praSymus dé¢l tvarkomy asmens duomeny priima ir Mokyklos
registravimo ir valdymo zurnale uzregistruoja Mokyklos direktoriaus jgaliotas darbuotojas.

7.7. Mokykla, gavusi duomeny subjekto paklausima dé¢l jo asmens duomeny tvarkymo,
privalo atsakyti, ar su juo susij¢ asmens duomenys yra tvarkomi, ir pateikti duomeny subjektui
prasomus duomenis ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo duomeny subjekto kreipimosi
dienos. Duomeny subjekto praSymu tokie duomenys turi biiti pateikiami rastu.

7.8. Duomeny subjektui teikiant Mokyklos tvarkomus duomeny subjekto asmens
duomenis, Mokykla uztikrina tinkamas organizacines ir technines duomeny saugumo priemones, kad
1§ pateikty duomeny nebiity galima identifikuoti kity duomeny subjekty.
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7.9. Mokyklos tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys kartag per kalendorinius
metus duomeny subjektui teikiami neatlygintinai.

7.10. Jeigu duomeny subjektas, susipazines su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys yra neteisingi, neiSsamiis ar netikslis, ir kreipiasi | Mokykla, Mokykla nedelsdama
privalo asmens duomenis patikrinti ir duomeny subjekto raSytiniu praSymu, pateiktu asmeniskai,
pastu ar elektroniniy ry$iy priemonémis, nedelsdama iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius
asmens duomenis ir (arba) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus
saugojima.

7.11. Jeigu duomeny subjektas, susipaZings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo
asmens duomenys yra tvarkomi neteisétai, nesaziningai, ir kreipiasi | Mokykla, Mokykla nedelsdama
privalo neatlygintinai patikrinti asmens duomeny tvarkymo teisétuma, saZiningumg ir duomeny
subjekto praSymu (iSreikStu raSytine forma) nedelsdama sunaikinti neteisétai ir nesgziningai
sukauptus asmens duomenis ar sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i$skyrus
saugojima.

7.12. Duomeny subjekto praSymu sustabdzius jo asmens duomeny tvarkymo veiksmus,
asmens duomenys, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti, turi biiti saugomi tol, kol bus iStaisyti ar
sunaikinti (duomeny subjekto praSymu arba pasibaigus duomeny saugojimo terminui). Kiti tvarkymo
veiksmai su tokiais asmens duomenimis gali biti atliekami tik turint tikslg jrodyti aplinkybes, dél
kuriy duomeny tvarkymo veiksmai buvo sustabdyti; jei duomeny subjektas duoda sutikimg toliau
tvarkyti savo asmens duomenis; jei reikia apsaugoti treCiyjy asmeny teises ar teisétus interesus.

7.13. Mokykla nedelsdama praneSa duomeny subjektui apie jo praSymu atlikta ar neatlikta
asmens duomeny iStaisyma, sunaikinimg ar asmens duomeny tvarkymo veiksmy sustabdyma.

7.14. Mokyklai abejojant duomeny subjekto pateikty asmens duomeny teisingumu,
Mokykla sustabdo tokiy duomeny tvarkymo veiksmus, duomenis patikrina ir patikslina. Tokie
asmens duomenys gali biiti naudojami tik jy teisingumui patikrinti.

7.15. Mokykla nedelsdama informuoja duomeny gavéjus apie duomeny subjekto praSymu
iStaisytus ar sunaikintus asmens duomenis, sustabdytus asmens duomeny tvarkymo veiksmus,
iSskyrus atvejus, kai pateikti tokig informacijg biity nejmanoma arba pernelyg sunku (dél didelio
duomeny subjekty skaiCiaus, duomeny laikotarpio, nepagristai dideliy sgnaudy). Tokiu atveju
nedelsiant praneSama Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

7.16. Mokykla duomeny subjekto praSymu pranesa duomeny subjektui apie jo asmens
duomeny tvarkymo veiksmy nutraukimg ar atsisakyma nutraukti duomeny tvarkymo veiksmus.

7.17. Jeigu nustatoma, kad Mokykla duomeny subjekto asmens duomenis tvarko neteisétai
ir nesgziningai, Sie duomenys nedelsiant sunaikinami Mokyklos iniciatyva arba duomeny subjekto
prasymu.

7.18. Duomeny subjektas Istatymo 5 straipsnio 1 dalies 5 ir 6 punktuose nurodytais atvejais
turi teis¢ nesutikti, kad biity tvarkomi jo asmens duomenys. Mokykla prie§ rinkdama asmens
duomenis supazindina duomeny subjekta apie jo teis¢ nesutikti, kad buty tvarkomi jo asmens
duomenys.

7.19. Duomeny subjektas rasytinj pranesimg apie nesutikimg dél asmens duomeny tvarkymo
pateikia Mokyklai asmeniSkai, pastu ar elektroniniy rySiy priemonémis. Jeigu duomeny subjekto
nesutikimas yra teisiSkai pagristas, Mokykla privalo nedelsdama neatlygintinai nutraukti asmens
duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus jstatymy nustatytus atvejus, ir informuoti duomeny gavejus.

8. ASMENS DUOMENU TEIKIMAS IR PRIEIGA PRIE ASMENS DUOMENU

8.1. Asmens duomenys Siose Taisyklése nustatyta apimtimi ir tvarka gali biti teikiami tik
duomeny subjektui, taip pat kitiems duomeny gavéjams, kai pagal jstatymus, teismo sprendimus ir
kitus teisés aktus Mokykla yra jpareigota pateikti asmens duomenis.

8.2. Asmens duomenys Taisykliy 10.1 punkte nustatytais atvejais teikiami pagal duomeny
valdytojo ir duomeny gavejo sudarytg asmens duomeny teikimo sutartj (daugkartinio teikimo atveju)
arba duomeny gavéjo prasyma (vienkartinio teikimo atveju). Sutartyje turi biiti nurodytas asmens
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duomeny naudojimo tikslas, teikimo ir gavimo teisiniai pagrindai, salygos, tvarka ir teikiamy asmens
duomeny apimtis. Duomeny gavéjo praSyme turi buti nurodytas asmens duomeny naudojimo tikslas,
teikimo bei gavimo teisinis pagrindas ir praSomy pateikti asmens duomeny apimtis. Kai asmens
duomenys tvarkomi automatiniu biidu ir taikomos tinkamos duomeny saugumag uztikrinancios
priemongs, teikiant asmens duomenis pagal duomeny valdytojo ir duomeny gavéjo sudaryta asmens
duomeny teikimo sutartj, prioritetas turi biiti teikiamas automatiniam duomeny teikimui, o teikiant
asmens duomenis pagal duomeny gavéjo praSyma, — duomeny teikimui elektroniniy rySiy
priemonémis. Jeigu praSymas pateikti asmens duomenis neatitinka Jstatymo 6 straipsnio reikalavimy,
asmens duomenys pagal tokj praSyma néra teikiami.

8.3. Asmens duomenis teikia Mokyklos direktoriaus jgaliotas darbuotojas arba duomeny
tvarkytojas apie duomeny teikima ar atsisakyma pateikti asmens duomenis padarydamas atitinkama
jirasg Mokyklos registravimo ir valdymo zurnale.

8.4. Mokyklos direktoriaus jgaliotas darbuotojas arba duomeny tvarkytojas rastu pateikia
duomeny gavéjui atsakymg j praSyma pateikti asmens duomenis. Informacija duomeny subjektui
pateikiama ne veliau kaip per 30 (trisdeSimt) kalendoriniy dieny nuo praSymo gavimo Mokykloje
dienos.

8.5. Duomeny tvarkymo veiksmus atliecka mokyklos duomeny tvarkytojas. Prieiga prie
asmens duomeny suteikiama tik Mokyklos direktoriaus jsakymu jgaliotiems asmenims arba
Mokyklos paskirtiems duomeny tvarkytojams. Prieiga prie asmens duomeny suteikiama tik tiems
asmenims, kuriems asmens duomenys yra reikalingi jy darbo funkcijoms vykdyti.

8.6. Mokykla savo nuoZiiira turi teis¢ bet kada paskirti/ pakeisti paskirta duomeny
tvarkytoja. Prieigg turintys atsakingi asmenys su asmens duomenimis gali atlikti tik tuos veiksmus,
kuriems atlikti jiems yra suteiktos teisés.

9.  ASMENS DUOMENU SAUGUMO TECHNINES IR ORGANIZACINES
PRIEMONLS

9.1. Asmens duomeny tvarkymg reglamentuoja ir jo teisétuma uztikrina Sios Mokyklos
direktoriaus jsakymu patvirtintos Taisyklés, kurios privalo buti aktualios, laiku atnaujinamos ir
nepertraukiama laikg galiojancios.

9.2. Siame skyriuje nurodytos asmens duomeny saugumo priemonés, kurios
igyvendinamos Mokyklos ir Mokyklos paskirty duomeny tvarkytojy, siekiant apsaugoti asmens
duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio
kito neteiséto tvarkymo.

9.3. Asmens duomeny saugumo priemonés nustatomos atsizvelgiant | Valstybinés
duomeny apsaugos inspekcijos reikalavimus, galiojancius teisés aktus bei atliekant asmens duomeny
rizikos vertinimg. Asmens duomeny saugumo techninés ir organizacinés priemonés gali biiti, o
nustacius padidéjusig rizikg — privalo biiti kei¢iamos ir pildomos naujomis saugumo priemonémis.
Nustacius naujas asmens duomeny saugumo priemones, atitinkamai pakei¢iamos, papildomos
Taisyklés.

9.4. Kiekvienam darbuotojui, kuriam suteikta prieiga prie asmens duomeny, tvarkomy
automatiniu buidu, turi buti suteiktas unikalus prisijungimo vardas ir vienkartinis slaptazodis, kurj
pirmo prisijungimo metu privalu pasikeisti ] nuolatinj slaptazodi. Nuolatinis slaptazodis negali biti
trumpesnis nei 7 simboliy. Slaptazodis keiiamas ne refiau kaip karta per 2 (du) ménesius.
Slaptazodis negali kartotis su ankS¢iau naudotais slaptazodziais.

9.5. Darbuotojas yra atsakingas uz slaptazodzio konfidencialumg ir jsipareigoja jo
neatskleisti tretiesiems asmenims.

9.6. Mokyklos direktoriaus jgalioti darbuotojai uztikrina, kad Mokykloje nepertraukiamai
yra naudojamos saugumo priemoneés, kurios: leidZia apsaugoti duomeny bazes nuo neteiséto
prisijungimo elektroniniy rySiy priemonémis, fiksuoti ir kontroliuoti registravimosi bei teisiy gavimo
pastangas, nustatyti leistiny nepavykusiy bandymy prisijungti prie duomeny bazés skaiciy.
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9.7. Mokyklos direktoriaus jgalioti darbuotojai taip pat atsakingi uz: kompiuterinés jrangos
apsaugg diegiant ir atnaujinant antivirusines programas, saugiy protokoly ir (arba) slaptazodziy
naudojima, Mokyklos direktoriaus jgalioti darbuotojai uZtikrina, kad neSiojamuosiuose
kompiuteriuose, jeigu jie naudojami ne asmens duomeny valdytojo vidiniame duomeny perdavimo
tinkle, esantys asmens duomenys turi biiti apsaugoti tokiomis apsaugos priemonémis, kurios atitikty
duomeny tvarkymo keliama rizika.

9.8. Mokyklos darbuotojai, kuriems $iy Taisykliy arba Mokyklos direktoriaus jsakymo
pagrindu suteikta prieiga prie asmens duomeny, privalo laikytis konfidencialumo principo ir laikyti
paslaptyje bet kokia su asmens duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipazino vykdydami
savo pareigas, nebent tokia informacija buity viesa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty
nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj galioja taip pat ir peré¢jus dirbti j kitas pareigas,
pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams.

9.9. Mokyklos darbuotojai turi imtis priemoniy, kad biity uzkirstas kelias atsitiktiniam ar
neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam
neteisétam tvarkymui, saugodami dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei
vengiant nereikalingy kopijy darymo. Jei darbuotojas abejoja jdiegty saugumo priemoniy
patikimumu, jis turi kreiptis ] Mokyklos direktoriy, kad biity jvertintos turimos saugumo priemonges
ir, jei reikia, inicijuotas papildomy priemoniy jsigijimas ir jdiegimas.

9.10. Mokykloje jvykus duomeny saugumo incidentui, apie duomeny saugumo incidentus,
saugumo priemones, kuriy imtasi siekiant apsaugoti asmens duomenis, nedelsiant informuojamas
Mokyklos direktorius.

9.11. Duomeny valdytojas, Duomeny tvarkytojai ir jy darbuotojai, kuriems suteikta teisé
tvarkyti asmens duomenis, privalo biiti apmokyti tvarkyti asmens duomenis prie§ asmens duomeny
tvarkyma.

9.12. Visi Duomeny valdytojo ir Duomeny tvarkytojo darbuotojai, kuriems suteikta teisé
tvarkyti asmens duomenis, privalo turéti darbo kompiuteriu jgidziy, mokéti tvarkyti asmens
duomentis ir biiti susipazing su duomeny tvarkymo (valdymo) sistemomis ir asmens duomeny sauga
reglamentuojanciais teisés aktais, pries asmens duomeny tvarkyma.

10. ATSAKOMYBE

10.1. Visi Siose Taisyklése nurodyti Mokyklos direktoriaus jsakymu paskirti darbuotojai,
turintys teis¢ prieiti prie asmens duomeny ir juos tvarkyti uz neteisétus, Sioms Taisykléms,
priestaraujancius veiksmus atsako Istatymo, Lietuvos Respublikos civilinio kodekso ir Lietuvos
Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.
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